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Občanské sdružení INspiro a Unie nestátních neziskových organizací 
Olomouckého kraje Vás zvou na cyklus seminářů 

 
„Naučme se lépe řídit projekty“  

pod vedením lektorky Milady Šnajdrové 
 
Prožitkové semináře základů projektového řízení pro zaměstnance neziskových organizací 
 
Tematické celky: 
1) „Základní principy psaní žádostí o dotace a granty“  
Co je to projekt. Veřejná podpora. Základní pojmy. Studie proveditelnosti. Publicita. Indikátory. Monitoring. 
Kontroly. Udržitelnost. 
PŘEROV - v pondělí 19. září 2011, Alfa Handicap Přerov, Nám. Svobody 4 
OLOMOUC – v úterý 20. září, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
JESENÍK  – ve středu 21. září, Český zahrádkářský svaz, Husova 5 
ŠUMPERK – ve čtvrtek 22. září, Direct Economy, Jesenická 65 
 
2) „Rešerše finančních zdrojů“  
Typy zdrojů, přehled zdrojů, výhody a nevýhody. 
Grantové kalendáře, nejdůležitější webové stránky. 
PŘEROV - v pondělí 17. října 2011, Alfa Handicap Přerov, Nám. Svobody 4 
OLOMOUC – v úterý 18. října, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
JESENÍK  – ve středu 19. října, Český zahrádkářský svaz, Husova 5 
ŠUMPERK – ve čtvrtek 20. října, Direct Economy, Jesenická 65 
 
V) „Rešerše a základy psaní žádostí“  
Vyplnění jednoduché žádosti o dotaci.  
Vyhledávání konkrétních zdrojů na internetu, vyhledávání podle oprávněných příjemců, cílových skupin a 
aktivit. Vytvoření vlastní databáze. 
OLOMOUC – v sobotu a neděli 22. - 23. října 2011, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
ŠUMPERK – v sobotu a neděli  12.-13. listopadu 2011, Direct Economy, Jesenická 65 
 
3) „Rozpočet a harmonogram projektu“  
Rozpočtové kapitoly, změny, nastavení rozpočtu, obvyklé ceny. Cash flow.  
Plnění rozpočtu, změny. Sestavení harmonogramu, návaznost aktivit, kritická cesta, časové rezervy, etapy. 
Plnění harmonogramu, změny. 
PŘEROV - v pondělí 21. listopadu 2011, Alfa Handicap Přerov, Nám. Svobody 4 
OLOMOUC – v úterý 22. listopadu, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
JESENÍK  – ve středu 23. listopadu, Český zahrádkářský svaz, Husova 5 
ŠUMPERK – ve čtvrtek 1. prosince, Direct Economy, Jesenická 65 
 
4) „Rizika projektu“  
Proč hledat rizika projektu. Stanovení rizik, mapa rizik, řízení rizik, rezervy 
PŘEROV - v pondělí 20. února 2012, Alfa Handicap Přerov, Nám. Svobody 4 
OLOMOUC – v úterý 21. února, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
JESENÍK  – ve středu 22. února, Český zahrádkářský svaz, Husova 5 
ŠUMPERK – ve čtvrtek 23. února, Direct Economy, Jesenická 65 
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5) „Řízení projektového týmu“  
Vytvoření týmu: Co, kdo, kdy, jak a za kolik. Role v týmu. 
Komunikace v týmu, porady. Organizování času, přetížení. 
 PŘEROV - v pondělí 19. března 2012, Alfa Handicap Přerov, Nám. Svobody 4 
OLOMOUC – v úterý 20. března, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
JESENÍK  – ve středu 21. března, Český zahrádkářský svaz, Husova 5 
ŠUMPERK – ve čtvrtek 22. března, Direct Economy, Jesenická 65 
 
 
6) „Vyú čtování dotace“  
Vedení účetnictví. Monitorovací a průběžné zprávy. Sledování nákladů.  
Interní výstupy a výsledky. Audit. 
PŘEROV - v pondělí 16. dubna 2012, Alfa Handicap Přerov, Nám. Svobody 4 
OLOMOUC – v úterý 17. dubna, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
JESENÍK  – ve středu 18. dubna, Český zahrádkářský svaz, Husova 5 
ŠUMPERK – ve čtvrtek 19. dubna, Direct Economy, Jesenická 65 
 
 
V) „Řízení týmu, rizika a vyúčtování projektu“  
Praktické procvičování na konkrétních příkladech, řešení konkrétních situací a problémů. 
OLOMOUC – v sobotu a neděli 12.-13. května 2012, Oblastní unie neslyšících, Jungmannova 25 
ŠUMPERK – v sobotu a neděli 28.-29. dubna 2012, Direct Economy, Jesenická 65 
 
 
Účast je zdarma. 
 
 
Prosíme Vás o přihlášení na webu  
http://www.uno-ok.cz/index.php?option=com_seminars&view=seminars 
nebo na: snajdrova@uno-ok.cz 
 
 
 

Milada ŠNAJDROVÁ , Kapucínská 4, Olomouc 779 00, tel. 776 13 33 72,  
@: mail@miladasnajdrova.cz, snajdrova@uno-ok.cz,   www.miladasnajdrova.cz 

 
 

o.s. INspiro, @: info@inspiro-olomouc.cz, www.inspiro-olomouc.cz 
 


